浙江省高等教育自学考试本科毕业论文规范

毕业论文的撰写是综合检验自考生专业知识的掌握程度及分析、解决问题的实际能力的一个重要环节。为了保证高等教育自学考试毕业论文质量，有必要制定一个完整的论文规范，作为考生撰写论文和论文规范化检查评审之依据，并可供导师指导考生时参考。

一、论文写作基本要求

(一)写作过程一般包括选题，搜集、整理研究资料，拟定提纲，论文初稿、定稿等阶段。

（二）论文要求观点正确，结构合理，层次清楚，论据充实，语句通顺，并能运用所学理论联系实际，解决实际问题。

（三）论文须独立完成（考生本人已发表的学术论文也不可代替），若发现抄袭或请人代写者都将作不合格论处。为防止抄袭，论文完成后需提交查重报告。
（附：我校认可的三个网站查重报告：

1.知网查重，知网查重官方唯一网站：https://cx.cnki.net，标准1.5元/1千字；

2.万方查重，万方查重唯一官方网站：https://jc.wanfangdata.com.cn，标准3元/1千字；

3.维普查重，维普查重唯一官方网站：https://vpcs.fanyu.com，标准3元/1千字。）
二、论文规范

（一）论文用字、编辑与打印

一律使用简化汉字，全部打印清楚，少量中、英文无法打印的文字符号可允许手写，但须清晰整洁。正文采用5号宋体，正文小标题、摘要和关键词采用5号黑体。文字编辑软件原则上要求采用Word文字处理软件，论文应双面复印。

（二）页边距

页边距设置采取以下方式：上边距：2.5cm；下边距：2.5cm；左边距：2.5cm；右边距：2.5 cm；装订线：0.5cm。
（三）论文用纸

用纸一律为 A4复印纸。

（四）字间距和行间距

1.字间距：统一用标准字间距。

2.行间距：统一用1.5倍行距。

（五）论文页码

页码打印在页面底端居中位置。

（六）论文字数

一般要求4000—8000字左右

（七）论文装订顺序

顺序依次为封面、目录、学术诚信承诺书（电子签名）、查重检测报告、中文摘要及关键词、英文摘要及关键词、正文、结论、致谢、引文注释、参考文献、附录（如有问卷，可以放在附录）、答辩记录表、论文评审表。

三、论文的封面、论文摘要、论文评审表、答辩记录表的规范

（一）封面

封面按统一下发的样式自己打印。论文题目字数一般应在25字以内。

（二）论文摘要

论文摘要约100—300字左右，摘要一般包括：论文目的和重要性；完成了哪些工作；获得的主要结论。论文应突出理论与实际结合点，用句精练概括，并有本论文的关键词3～5个，关键词应从《汉语主题词表》中摘选，当《汉语主题词表》的词不足以反映主题，可由作者设计关键词，但须加注。 

（三）论文评审表

统一用A4纸复印，先装订空表后写内容。

（四）答辩记录表

统一用A4纸复印，先装订空表后写内容。

四、论文正文的规范

正文是一个逻辑严密、论述准确、结构合理、内容充实的整体，包括研究背景、主体研究内容及过程、结论等部分。作者可视具体研究分为若干部分。全文应与参考文献紧密结合，重点论述作者本人的独立研究工作和个人见解。论文不得模糊考生本人与他人的工作界限，参考或引用了他人的学术成果或学术观点，必须给出参考文献或引文注释，严禁抄袭、占有他人的成果。

（一）正文的层次格式

正文各级标题顺序如下：第一级，一、二、三……第二级，（一）（二）（三）……第三级，1、2、3……第四级，（1）（2）（3）……第一级、第三级数码后用顿号，第二、第四级数码后不加任何符号。

（二）研究背景及意义

论文研究背景是整个论文的基础，背景及意义的内容和要求为： 

1、须清楚、严谨地论述国内外关于本研究领域的发展现状、水平及存在的问题。

2、应阐述本研究与现实的联系。

3、应明确论述本研究的目的及意义。

4、阐述本论文的研究思路和主要内容。

（三）论文的主体研究内容

本内容是学术论文的主体部分，包括论点、论据、论证，是作者研究成果的表现，在整个论文中占极重要地位。

（四）结论

结论要求简明扼要、实事求是地概括全部论文所得的若干重要结果，着重介绍考生本人独立研究和创造性成果及其在本学科领域中的地位，并指出需进一步完善之处。

（五）致谢

致谢中主要感谢导师和对论文工作直接有贡献及帮助的人士和单位。谢辞应诚恳、实事求是，致谢中还应感谢提供研究经费及实验装置的基金会或企业等单位和个人。

（六）引文注释和参考文献

1、引文注释采用篇后注方式，在文章中使用“注1”、“注2”等，在文末按顺序依次加以注释。

2、参考文献一般应是作者亲自参考过的对论文有参考价值的文献，除特殊情况外，一般不应间接使用参考文献，参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献。

3、引用他人的学术观点或学术成果，必须列在引文注释和参考文献中。

4、引文注释和参考文献的书写顺序为：如著作类：著者、书名、出版地、出版者、出版年、起止页码；如期刊类：作者、论文名、刊名、出版地、出版者、卷号或期号、起止页码。
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